Vacature algemene bestuursleden en een
secretaris

De Poly-Artrose Lotgenotenvereniging (P-AL) is een landelijke vereniging die zich inzet voor mensen met
artrose en poly-artrose door middel van het bevorderen van lotgenotencontact, het geven van informatie over
artrose en het behartigen van belangen van artrosepatiénten.

Wij hebben dringend nieuwe bestuursleden nodig. Er zijn een aantal taken. Deze hoeven niet allemaal door
dezelfde persoon te worden uitgevoerd. Bijvoorbeeld:

e  Bestuursvergaderingen voorbereiden;

e  Bestuursvergaderingen notuleren;

e Meedenken over een visie, strategie om de doelen te bereiken;

e Lotgenoten bijeenkomsten in april en oktober voorbereiden, zoals uitnodiging versturen, overzicht
aanmeldingen en presentielijst maken;

e Vragen van leden doorsturen naar de coaches of naar P-AL specialisten;

e Informatie aanleveren voor website en Facebook;

e Het jaarverslag opstellen;

e Binnengekomen vragen van instanties (bijvoorbeeld enquétes) naar de leden doorsturen;

e Archiveren van belangrijke documenten (digitaal en/of fysiek);

o  Welkomstpakketten naar de nieuwe leden sturen;

e  Opinternet zoeken of er bijeenkomsten georganiseerd worden, waar de P-AL vertegenwoordigd zou
kunnen worden.

e Vrijwilligers regelen voor de bezetting van de inloopmiddagen en contact onderhouden.

e Zorgen voor de benodigde attributen voor de inloopmiddagen, beurzen, etc. zoals banners, folders,
stickers, gadgets.

e Verspreiden van folders naar de leden of instanties.

Wat verwachten we van jou?

e  Goede communicatieve vaardigheden;

e Handigheid met de computer zoals Microsoft Outlook;

e Goede omgang met de leden en vrijwilligers;

e Mobiel in staat en bereid te reizen naar o.a. vergaderlocatie;

e Aanwezigheid op en een bijdrage aan de bestuursvergaderingen (6 x per jaar) en de lotgenotendagen
(2x per jaar).

Wat bieden wij?

e Een enthousiast team met hart voor de vereniging;

e Groot en divers netwerk;

e lets doen voor een ander bezorgt je levensvreugde, zingeving en voldoening;

e  Reiskostenvergoeding;

e  Mogelijkheid tot bijscholing en training;

e lets door voor een ander, de P-AL, bezorgt je levensvreugde, zingeving en voldoening.



De lotgenotendagen vinden plaats op een centraal punt in het land, op dit moment in Soest. De locatie van de
bestuursvergaderingen staat niet vast, dat kunnen we zelf bepalen, rekening houdend met de woonplaatsen
van de bestuursleden. Ook kunnen we af en toe online vergaderen.

Heb je tijd en zin om een bijdrage te leveren? Dan willen wij graag met jou kennis maken. Stuur dan een e-
mail naar voorzitter@poly-artrose.nl en/of penningmeester@poly-artrose.nl. Wij gaan graag met jou in
gesprek.
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